«Утверждаю»
Директор МБОУ «Усть-Майская СОШ» 

                                                           ___________________________/Беспёрстова И.В./
План подготовки школы к проведению

 итоговой аттестации в формеОГЭ,ЕГЭ

на 2015-2016 учебный год

 
	Вид де​ятельнос​ти
	Мероприятия
	Ответственные

	Сентябрь



	Организа​ционно-

ме​тодическая работа
	1. Составление и утверждение расписания индивидуальных образовательных маршрутов для подготовки к ОГЭ,ЕГЭ.
	Зам. директора по УМР

	Работа с обучающимися
	1. Индивидуальные консультации обучающихся 

2. Создание внутришкольной системы индивидуального сопровождения обучающихся по повышению уровня предметных достижений 

3. Организация посещения индивидуальных образовательных маршрутов для подготовки к ЕГЭ в соответствии с расписанием.
 
	Зам. директора по УМР., учителя-предметники

 

 

 

 



	Октябрь

	Организа​ционно-ме​тодическая работа

 

 
	1. Совещание при  директоре с повесткой дня «Утверждение плана-гра​фика подготовки школы к ОГЭ,ЕГЭ»

2.  Назначение координаторов  по подготовке к ОГЭ, ЕГЭ

       3.   Контроль учебной нагрузки            обучающихся  9-х, 11-ого классов
	Директор, зам. дирек​тора по УМР

	Нормативные документы
	1. Приказ о назначении координаторов по подготовки к ОГЭ, ЕГЭ 
2. Приказ о назначении ответственных за создание базы данных по подготовки к ОГЭ,ЕГЭ
	

	Работа с обучающимися
	1. Классные часы на тему: «Организация ОГЭ,ЕГЭ» 

2. Сбор данных на пробное тестирование 

3. Психологический профориентационный тренинг «Кем быть?»

	Учителя-предметники,

классные  руководители
Зам. директора по УМР, ИТ

Педагог-психолог

	Работа с родителями
	Родительские собрания на тему: «Проведение ОГЭ, ЕГЭ»
	Зам по УМР
 

	Работа с педагогическим коллективом

 

 

 
	1. Эффективное использование часов школьного компонента. 

2. Использование ИКТ  в подготовке обучающихся  к ОГЭ, ЕГЭ 
3. Семинар на тему: « Качество образования и подготовки обучающихся к сдаче ОГЭ, ЕГЭ по физике, химии, биологии, истории, обществознанию»
	Зам. директора по УМР, учителя- предметники
 

 

 

 

 

	Ноябрь



	Организационно-ме​тодическая работа
	1.Подготовка информационного стенда «Порядок проведения сочинения» для учащихся и их родителей»
2.Апробация печати КИМ  в ППЭ

3. Обучение организаторов и наблюдателя по процедуре проведения сочинения


	Зам. дирек​тора по УМР

 

Зам по ИТ, организаторы

Зам по УМР

	Норматив​ные доку​менты
	1.Подготовка предварительной базы данных по обучающимся  школы на электронном носителе 

2.Подготовка документов для допуска к сдаче ЕГЭ в форме сочинения
 
	Зам. директора по УМР, ИТ , классные руководители

	Работа с обучающимися

 

 
	1.  Консультирование обучающихся  по процедуре проведения сочинения
2. Психологическая подготовка к ЕГЭ. Индивидуальные консультации по профориентации и личностному развитию учащихся.
3. Контроль посещения обучающимися консультаций

	Зам. дирек​тора по УМР, учителя-предметники
Педагог-психолог



	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ЕГЭ
Родительское собрание на тему: «Процедура проведения сочинения»

	Классный  руководитель

Зам. директора по УМР

Зам по УМР

	Декабрь



	Организа​ционно-ме​тодическая работа
	Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, учащимися, родителями о целях и технологиях проведения ОГЭ,  ЕГЭ.
	Зам. директора  по УМР
 

	Норматив​ные документы
	 Подготовка базы данных по учащимся школы.

	Классный руководитель

 

Зам. директора по УМР

	Работа с обучающимися

 

 

 
	1. Психологическая 'подготовка к ОГЭ,ЕГЭ (по плану психологического сопровождения обучающихся  по подготовке к ОГЭ, ЕГЭ)

2. Индивидуальное консультирование обучающихся

3. Консультация учащихся по социальным вопросам
	Педагог-психолог

Зам. директора  по УМР

Учителя-предметники

Социальный педагог

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ОГЭ, ЕГЭ.
	Зам. директора по УМР
пе​дагог-психолог,

клас​сные руководители

	Работа с педагогичес​ким коллек​тивом
	1.Контроль подготовки к ОГЭ,  ЕГЭ

2. Ознакомление с методическими письмами

3. Работа с классным руководителем. Совместный контроль подготовки к ОГЭ,  ЕГЭ обучающихся11 класса
	Зам. директора  по УМР

	Январь



	Организа​ционно-ме​тодическая работа
	1.Апробация печати КИМ в аудитории
2.Обучение организаторов печати КИМ в аудитории
	 Зам. директора по УМР,

клас​сные руководители

	Работа с учащимися


	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ.
	Психолог 

	
	2. Индивидуальное консультирование

учащихся.
	Учителя-предметники



	
	
	Зам. директора по УМР



	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания с повесткой дня:

- «Психологические особенности подготовки к , ОГЭ, ЕГЭ»;

- «О порядке подготовки и проведения ОГЭ, ЕГЭ (нормативные документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзамене и т.д.)»
	Зам. директора по УМР, организатор ЕГЭ, психолог, классные руководители

	Февраль

	Организационно-методическая работа

	1. Подготовка материалов для проведения пробных внутришкольных ЕГЭ (тесты,
2.  Разработка анкеты для учащихся после проведения пробного ЕГЭ.

Анкета

1. Каковы ваши впечатления от пробного ЕГЭ?

2. Самое трудное на экзамене - это …

3. Какие задания для вас были самые легкие?

4. Какие задания оказались самыми трудными?

5. В целом экзамен для вас оказался:

а) легким (вам легко было выполнить все задания);

б) сложным (большинство заданий не удалось решить);
в) средним (что-то было легко, а что-то трудно)бланки).
3. Анализ результатов внутришкольного ЕГЭ, обсуждение результатов на заседаниях МО и производственном совещании.
4. Анализ результатов анкетирования учащихся и разработка рекомендаций для учителей-предметников и классных руководителей
	Зам. директора по УМР, руководители МО
Психолог

Зам. директора по УМР, Организаторы ЕГЭ, руководители МО, психолог

	Нормативные документы
	Приказ о проведении пробных внутришкольных ЕГЭ.
	Директор школы, зам. директора по УМР

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование учащихся по общеобразовательным предметам.

2. Организация работы с заданиями различной сложности.

3. Работа по заполнению бланков

4. Подготовка к проведению пробных внутришкольных ЕГЭ.


	Учителя-предметники

Зам. директора по УМР



	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ.
	Зам. директора по УМР

Учителя-предметники

	Март

	Организа​ционно-ме​тодическая работа
	 1. Установка и проверкаоборудования ТОМ.
2. Подготовка раздаточных материалов - памяток для выпускников, участвующих в ЕГЭ.

3. Проведение пробных внутришкольных ЕГЭ.
4. Обучение организаторов процедуре проведения ОГЭ, ЕГЭ
	Директор, зам. директора по УМР

 

Учителя-предметники

Зам по УМР

	Норматив​ные документы
	 1. Справка о результатах проведения пробного внутришкольного ЕГЭ.
2. Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ОГЭ, ЕГЭ.
	Зам. директора по УМР

Учителя-предметники
 Зам. директора по УМР



	Работа с обучающимися

 

 

 
	1. Психологическая 'подготовка к ЕГЭ

2. Индивидуальное консультирование обучающихся

3. Организация работы с заданиями различной сложности

4.Работа по заполнению бланков

5.Сбор уточнённых данных о выборе экзаменов в форме ОГЭ,  ЕГЭ

6. Проведение  тренинговых занятий по профориентации учащихся
	Педагог-психолог

Учителя-предметники

 

 

Зам. директора по УМР

Педагог- психолог

	Работа с родителями

 
	Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к ОГЭ, ЕГЭ. «Условия подготовки и проведения ОГЭ, ЕГЭ, результаты мониторинга успеваемости по предметам по выбору».
	Зам. директора по УМР,
Клас​сные  руководители

	Работа с педагогичес​ким коллек​тивом
	Мониторинг успеваемости по предметам, выбираемым  на экзамен в форме ОГЭ, ЕГЭ. Контроль подготовки к ЕГЭ
	Зам. директора  по УМР

	Апрель



	Организа​ционно-ме​тодическая работа
	1. Подготовка списков обучающихся, сдающих экзамены по выбору и их утверждение. Списки вывешиваются на стенде в вестибюле школы 

2. Совещание при директоре с повесткой дня «Организация итоговой аттестации выпускников школы в форме ОГЭ, ЕГЭ». 

3. Оформление пропусков на ЕГЭ и их копий 

4. Результаты мониторинга успеваемости по обязательным предметам и предметам по выбору 
	Директор,

зам. директо​ра  по УМР, ИТ

 

Зам. директора по УМР

	Норматив​ные доку​менты
	1. Оформление сводной таблицы (списков) участников экзаменаци​онных испытаний по выбору 

2. Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи ОГЭ, ЕГЭ 
	Зам. директора по УМР,

клас​сные  руководители
 

	Работа с обучающимися
	1. Психологическая подготовка к ОГЭ,ЕГЭ

2. Индивидуальное консультирование обучающихся

3. Организация работы с заданиями различной сложности

4. Работа по заполнению бланков
	Педагог-психолог

Учителя-предметники

Зам. директора УМР, классный  руководи​тель

	Работа с родителями
	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ОГЭ,ЕГЭ
	Классный  руководите​ль, учителя-предметники

	Май



	Организа​ционно-ме​тодическая работа
	1. Размещение на информационном стенде расписания сдачи ОГЭ,ЕГЭ 

2. Подготовка графика проведения консультаций (за 2 недели до экза​мена) 

3.  Выдача пропусков выпускникам, допущенным к сдаче ЕГЭ 
4. Обучение организаторов процедуре проведения ОГЭ, ЕГЭ
	Классные руково​дители,

Зам. директора по УМР

	Норматив​ные доку​менты
	  Подготовка приказа о допуске учащихся 9-х, 11 классов к сдаче ОГЭ, ЕГЭ

 
	Зам. директора по УМР
 

	Работа с обучающимися
	1. Психологическая подготовка к ОГЭ, ЕГЭ

2. Индивидуальное консультирование обучающихся

3. Организация работы с заданиями различной сложности

4. Работа по заполнению бланков
	Педагог-психолог

Учителя-предметники

Классный руководи​тель

Зам.директора по УМР

	Работа с родителями
	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ЕГЭ
	Классный  руководите ль,

 учителя-предметники

	Работа с педагогичес​ким коллективом
	Работа с классным  руководителем. Контроль подготовки к ЕГЭ обучающихся  11 класса
	Зам. директора по УМР

 


Зам. директора по УМР:                           И.В. Костенко                                                             
«Утверждаю»

Директор МБОУ «Усть-Майская СОШ» 

                                                           ___________________________/Беспёрстова И.В./

График  обучения выпускников и их родителей, работников, привлекаемых к проведению итоговой аттестации в форме ОГЭ, ЕГЭ

на 2015--2016 учебный год
	Вид де​ятельнос​ти
	Мероприятия
	Ответственные

	Сентябрь


	Работа с обучающимися
	Индивидуальные консультации обучающихся 9-х, 11 классов

	Зам. директора по УМР, УР, учителя-предметники

 

 



	Октябрь


	Работа с обучающимися
	        Классные часы на тему: «Организация       ОГЭ,ЕГЭ» 


	Учителя-предметники,

классные  руководители



	Работа с родителями
	Родительские собрания на тему: «Процедура проведения ОГЭ, ЕГЭ»
	Зам по УМР, УР
 

	Ноябрь


	Организационно-ме​тодическая работа
	1.Апробация печати КИМ  в ППЭ

2. Обучение организаторов и наблюдателя по процедуре проведения сочинения


	Зам по ИТ, организаторы

Зам по УР

	Работа с обучающимися

 

 
	1.  Консультирование обучающихся по процедуре проведения сочинения

2. Психологическая подготовка к ЕГЭ. Индивидуальные консультации по профориентации и личностному развитию учащихся.


	Зам. дирек​тора по УР, учителя-предметники

Педагог-психолог



	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ОГЭ, ЕГЭ

Родительское собрание на тему: «Процедура проведения сочинения»


	Классный  руководитель

Зам. директора по УМР

Зам по УР

	Декабрь


	Организа​ционно-ме​тодическая работа
	Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, учащимися, родителями о целях и технологиях проведения ОГЭ,  ЕГЭ.
	Зам. директора  по УМР, УР

 

	Работа с обучающимися

 

 

 
	1. Психологическая  подготовка к ОГЭ,ЕГЭ (по плану психологического сопровождения обучающихся  по подготовке к ОГЭ, ЕГЭ)

2. Индивидуальное консультирование обучающихся

3. Консультация учащихся по социальным вопросам
	Педагог-психолог

Зам. директора  по УМР, УР

Учителя-предметники

Социальный педагог

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ОГЭ, ЕГЭ.
	Зам. директора по УМР, УР

пе​дагог-психолог,

клас​сные руководители

	Январь



	Организа​ционно-ме​тодическая работа
	1.Апробация печати КИМ в аудитории, обучение организаторов
	 Зам. директора по УР, организаторы

	Нормативные документы

	1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами.
	Организаторы ЕГЭ, классные руководители



	Работа с учащимися


	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ.
	Психолог 

	
	2. Индивидуальное консультирование

учащихся.
	Учителя-предметники



	
	 
	

	Работа с родителями

	Проведение родительского собрания с повесткой дня:

- «Психологические особенности подготовки к , ОГЭ, ЕГЭ»;

- «О порядке подготовки и проведения ОГЭ, ЕГЭ (нормативные документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзамене и т.д.)»

	Зам. директора по УМР, УР, организатор ЕГЭ, психолог, классные руководители

	Февраль

	Работа с учащимися

	1. Индивидуальное консультирование учащихся по общеобразовательным предметам.


	Учителя-предметники



	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с проведением ОГЭ,  ЕГЭ.
	Зам. директора по УМР, УР,
Учителя-предметники

	Март

	Организа​ционно-ме​тодическая работа
	 Обучение организаторов процедуре проведения ОГЭ, ЕГЭ
	Зам по УМР, УР

	Работа с обучающимися

 
	1. Психологическая 'подготовка к ЕГЭ

2. Индивидуальное консультирование обучающихся
	Педагог-психолог

Учителя-предметники

 

	Работа с родителями

 
	Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к ОГЭ, ЕГЭ. «Условия подготовки и проведения ОГЭ, ЕГЭ, результаты мониторинга успеваемости по предметам по выбору».
	Зам. директора по УМР, УР,

Клас​сные  руководители

	Апрель



	Работа с обучающимися
	1. Психологическая подготовка к ОГЭ,ЕГЭ

2. Индивидуальное консультирование обучающихся


	Педагог-психолог

Учителя-предметники

Зам. директора УМР, классный  руководи​тель

	Работа с родителями
	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ОГЭ,ЕГЭ
	Классный  руководите​ль, учителя-предметники

	Май



	Организа​ционно-ме​тодическая работа
	 Обучение организаторов процедуре проведения ОГЭ, ЕГЭ 
	Зам. директора по УМР, УР

	Работа с обучающимися
	1. Психологическая подготовка к ОГЭ, ЕГЭ

2. Индивидуальное консультирование обучающихся


	Педагог-психолог

Учителя-предметники

Классный руководи​тель

Зам.директора по УМР

	Работа с родителями
	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ЕГЭ
	Классный  руководите ль,

 учителя-предметники


Зам. директора по УМР:                                                       И.В. Костенко

